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工程勘察报备及现场检査、核查制度

1.报备制度

勘察单位应在勘察现场作业开始前，通过自律平台进行项目基本信息报备

工作，填写完整经值班督查专家确认后方可开始外业勘察作业。

1）勘察项目应先签订合同或有项目中标通知书，并将项目中标通知书或

委托合同或委托书（需委托单位盖章）、项目基本信息、勘察单位信息（上传

勘察单位资质证书）、勘察土试单位信息、勘察项目负责人和勘察现场技术负

责人的信息（姓名、电话、身份证、社保证明、职称证书、项目负责人注册证

书）、勘探技术要求、勘探点平面布置图、勘探点一览表等扫描件上传至自律

平台后，经值班督查专家审核通过后再进场勘察。

若单位及个人相关证明文件已经上传且无变化，则不必重复上传。单位及

个人相关证明文件未上传或有变化的应及时上传后方可使用。

2）建设工程勘察合同或委托单位中标通知书中应有合同额，勘探技术要

求应有工程量。

3）勘察过程要按照规定在自律平台操作，勘察外业（含钻探、槽探、静

探、波速、取土和原位测试等）、土工试验等关键环节应按要求上传图像资料，

现场作业、土工试验等过程应全过程录像，录像资料应暂存勘察、试验单位以

备督查专家抽查，录像资料需留存至地基验收完成。

2.现场检查制度

1）督查组组长轮流作为现场检查项目的抽查责任人，每 1周为一个周期

负责牵头确定抽查项目，现场检查项目的确定原则为：

a）行业主管部门要求检查的项目；

b)明显低于成本价（《济南市工程勘察服务成本要素信息（2022版）》

60%）的项目；

c）违反工程建设强制性标准以及恶意竞争等被举报的项目；

d）存在质量问题嫌疑的项目；

e）自律平台出现异常的项目；

f）违反济南市工程勘察质量安全自律公约相关条款的列为必查的项目；

g）没有安装工程勘察、试验全程录像设备的项目；

h)规模大（总进尺大于 3000m,或钻孔数量大于 100个）的项目重点考虑，
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对正在施工项目按不小于 30%比例进行抽查。

i）不熟悉济南市工程地质条件、水文地质条件及岩土设计参数的勘察单

位承揽的项目需进行现场检查。

2）督查组长按照随机、避嫌的原则电话通知 2名现场检查专家，并明确

现场检查期限。若因现场检查专家个人原因无法参加本次检查，将失去本轮的

现场检查机会，将自动进入下一轮随机抽取。

3）现场检查组有权要求进行外业现场勘探对比验证，比对验证时勘察单

位项目负责人（报备的注册人员）及现场负责人到场配合验证，并提供现场影

像资料。

4）现场检查专家在现场检查前登录自律平台查验被检项目异常情况，并

到现场实地检查，据实填写《济南市房屋建筑和市政工程勘察现场检査表》，

对发现的问题详细描述，附相应问题的照片或视频，到场检查人员签署齐全、

经勘察单位项目负责人确认后交给轮值督查组长。

5）轮值督查组长按照现场检查专家提供的违约情况对照《制度》编制现

场检查报告（轮值组长无法直接确定违约处理措施的，经办公室会议讨论确定），

并及时将现场检查报告在微信群中公示。轮值督查组轮值期满需发布本周期行

业自律监管报告，报告包括轮值期间本市正在开展的所有勘察项目数量、督查

异常情况、现场核查情况、自律平台异常信息消除情况、未安排现场检查项目

的情况及原因、需下一个轮值督查组解决的问题、建议等，并由办公室报下期

专委会例会。

6）对于有质量问题嫌疑的项目，可根据现场检查专家的意见进行回头查，

项目抽查责任人应派不同现场检查组再次进行现场检查，回头查的项目重复发

现同一问题（上次现场检查提出未整改的），按济南市工程勘察质量安全自律

公约依次累计并加重处罚。

7）对于现场检查中发现有严重影响勘察质量的项目，督查组有权责令勘

察单位停工整改,待复查认可后再进行作业。

8）因监控、检查发现疑问通知被检查单位提供原始文件和实时影像资料，

提交时间期限为 24小时以内，过期视为无效。

9）各会员单位外业进场前不按要求报备、不按要求上传资料或存在逃避

监督承揽项目的，一经发现，轮值督查组将安排人员对该项目实施全过程监督，

现场监督发生的人工费、交通费等相关费用由被督查勘察单位承担，按每人次
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1000元/日记；不愿承担费用的，由办公室报行业主管部门按征信管理要求记

录征信不良记录，半年内将该单位承接的所有勘察项目均列入必检项目。

10）非会员单位外业进场前不按要求报备、不按要求上传资料或存在逃避

监督承揽项目的，一经发现，由办公室报行业主管部门按征信管理要求记录征

信不良记录，半年内将该单位承接的所有勘察项目均列入必检项目。

3.全程录像要求

1）勘察准备阶段录像要求

a）本项目项目负责人或现场负责人到达现场后以场地中心为基点，自北

方起顺时针拍摄整个场地的环境全貌，线路工程按里程桩号自小到大进行拍摄。

b）设备进场后项目负责人或现场负责人应对设备进行验收，包括验收设

备本身、及其配套的标贯贯入器等。

c）项目负责人对勘探作业人员进行技术质量、环境保护、职业健康和安

全交底过程。

2）勘察过程中录像要求

a）勘察过程应全程无遮挡录像，录像范围应涵盖钻探（静探、槽探）工

作区域、岩芯摆放区域等；

b）钻机在钻探（含静探、槽探）开始时进行全程录像，直至钻探结束。

c）录制整个钻探过程、原位测试过程、记录员跟钻记录情况；

d)录像过程因网络信号等原因无法与自律平台同步时，应在平台上说明，

并离线全程录像，同时接受外业检查专家的旁站监管。

3)试验室录像要求

a）试验室录像设备应在工作期间全程开启，每个试验房间应单独安装录

像设备；

b）委托单及样品交接过程、所有试验项目的试验过程应全程录像；

c）最终完成的各项试验指标数量应单独汇总拍照，便于后期图审机构核

对与勘察报告的一致性。

4)其他要求

a）录像清晰度应满足平台监管要求，达到能清晰分辨。

b）督查专家应随时查看录像，如发现录像不规范，不能达到清晰评判钻

探过程，应及时联系勘察现场负责人，要求其改正。施工班组应立即整改，如

不及时整改，督查专家有权要求其停工，待达到要求后重新申请开工。
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c）如录像设备损坏，不能达到监管要求，勘察单位应督促作业班组及时

修理或更换备用设备，严禁在无录像设备的情况下施工。

4.异常信息消除制度

督查组组长作为异常信息消除责任人，对于每天在自律平台相关群上报的

消除异常信息申请，异常信息消除原则为：

1）可以线上核查的项目，群内征询办公室主任和所有副主任的意见，所

有人员均同意后，由值班督查组组长负责消除异常信息；

2)需要现场核查的项目，督查组长组织现场检查专家会同行业主管部门工

作人员进行现场核查，并编制现场核查报告，群内征询公室主任和所有副主任

的意见，所有人员均同意后，由轮值督查组组长负责消除异常信息；

3）线上核查和现场核查没有通过的项目，异常信息不予消除。此类项目

由轮值督查组提出处理意见，在微信群中征求办公室主任和所有副主任的意见，

12小时内未回复的，视为认可轮值督查专家的意见。待勘察单位根据轮值班督

查专家意见整改完成重新提供佐证材料复查或现场复查认可后方可消除异常。


